臺北市政府教育局
104年度國小第2代校務行政系統操作研習實施計畫

1、 目    的：協助本市公私國民小學熟悉國小第2代校務行政系統功能之操作，爰辦理本次操作研習。
2、 承辦單位：臺北市政府教育局資訊教育科

3、 授課單位：全誼資訊股份有限公司（系統維護廠商）

4、 研習對象：
（1） 各校系統管理師、資訊組人員、註冊組、教學組、訓導處、輔導組、資料組、設備組、總務處相關業務人員。

（2） 本研習著重實務相關作業使用說明，請視業務需求情形派員參加，各校以1名參加為原則。
（3） 請參加研習人員逕依學校分配梯次參加研習，不再另發通知；如分配梯次無法參加，請逕行報名參加其他梯次。
5、 研習地點：國立臺北大學民生校區資訊大樓。
（臺北市中山區民生東路三段67號）

6、 研習日期及課程內容：詳附件課程表及梯次分配表。

7、 報名方式：請至「臺北市教師在職研習網」（http：//insc.tp.edu.tw/）報名。
8、 報名日期：自104年6月23日起至課程上課前1日止。

9、 研習時數：參加研習人員，依課程時數核實給予研習時數。
104年度國小第2代校務行政系統操作研習課程表
	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	系統管理師、

資訊組人員
	1. 系統登入作業
2. 系統環境設定

3. 教師/帳號管理

4. 模組/權限管理
5. 備份管理
6. 資訊安全設定

7. 專科教室管理

8. 學期升級與學生升級轉換設定
9. 會議管理系統
10. 學校公告管理

11. 學校行事曆管理

12. 簡訊管理

13. 校內填報
	第一梯次
	104.07.20
（一）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.07.20
（一）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第三梯次
	104.07.21
（二）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第四梯次
	104.07.21
（二）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第五梯次
	104.07.23
（四）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	註冊組

（一）
	1. 系統登入作業
2. 畢業生移出、資料備份

3. 新生入學管理

4. 升級編班管理

5. 學籍管理/新版學籍表

6. 異動管理

7. 學校行事曆管理

8. 學校公告管理
9. 會議管理系統
	第一梯次
	104.07.20
（一）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.07.20
（一）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第三梯次
	104.07.22
（三）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第四梯次
	104.07.22
（三）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第五梯次
	104.07.24
（五）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	教學組
	1. 系統登入作業
2. 課務管理
3. 專科教室設定（課務）
4. 分組教學
5. 教師請假排代

6. 學生資料檢索
7. 校園活動報名
8. 會議管理系統

9. 簡訊管理
10. 學校行事曆管理

11. 學校公告管理

12. 校內填報
	第一梯次
	104.07.21
（二）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.07.21
（二）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第三梯次
	104.07.22
（三）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第四梯次
	104.07.22
（三）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第五梯次
	104.07.23
（四）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	註冊組

（二）
	1. 學籍管理/新版學籍表

2. 分組教學

3. 成績管理（管理權）
4. 成績管理（新增權）
5. 生活評量/學生出勤管理

6. 成績單
7. 獎學金管理

8. 學生資料檢索

9. 校內填報

10. 簡訊管理
	第一梯次
	104.08.13
（四）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.08.13
（四）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第三梯次
	104.08.17
（一）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第四梯次
	104.08.17
（一）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第五梯次
	104.08.18
（二）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	訓導處
	1. 系統登入作業

2. 學校行事曆管理

3. 學校公告管理

4. 學生出勤管理

5. 社團分組活動作業
6. 校園活動報名
7. 午餐菜色管理

8. 體適能測驗

9. 競賽獎勵作業

10. 學生資料檢索
11. 會議管理系統
12. 校內填報

13. 簡訊管理
	第一梯次
	104.08.12
（三）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.08.12
（三）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第三梯次
	104.08.18
（二）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓

	
	
	第四梯次
	104.08.19
（三）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第五梯次
	104.08.19
（三）
	13：30

|
16：30
	


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	輔導組

資料組
	1. 系統登入作業

2. 學校行事曆管理

3. 學校公告管理

4. 輔導資料管理/新版輔導表

5. 導師家訪記錄

6. 新版輔導教師用B表
7. 心理測驗操作

8. 個案輔導作業

9. 學生資料檢索
10. 會議管理系統
11. 校內填報

12. 簡訊管理
	第一梯次
	104.08.12
（三）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.08.12
（三）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第三梯次
	104.08.19
（三）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第四梯次
	104.08.19
（三）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第五梯次
	104.08.20
（四）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	設備組
	1. 系統登入作業

2. 學校行事曆管理

3. 學校公告管理

4. 圖書館網站管理

5. 圖書系統設定

6. 圖書編目管理

7. 圖書流通管理

8. 圖書讀者管理

9. 圖書期刊管理

10. 學生資料檢索

11. 會議管理系統

12. 線上填報

13. 簡訊管理
	第一梯次
全區

自由報名
	104.08.14
（五）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
全區

自由報名
	104.08.14
（五）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第三梯次
全區

自由報名
	104.08.17
（一）
	13：30

|
16：30
	

	
	
	第四梯次
全區

自由報名
	104.08.17
（一）
	13：30

|
16：30
	


	對象
	內容
	梯次
	時程
	時間
	研習地點

	總務處
	1. 系統登入作業
2. 學費代收系統

3. 校園活動報名
4. 學校行事曆管理

5. 設備維修管理

6. 經費預算管理

7. 學校資料管理

8. 空餘教室查詢
9. 場地開放管理

10. 學生資料檢索

11. 會議管理系統

12. 線上填報

13. 簡訊管理
	第一梯次
	104.08.13
（四）
	09：00

|

12：00
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓5樓

	
	
	第二梯次
	104.08.13
（四）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第三梯次
	104.08.14
（四）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第四梯次
	104.08.14
（四）
	09：00

|

12：00
	

	
	
	第五梯次
	104.08.20
（四）
	13：30

|
16：30
	國立臺北大學民生校區

資訊大樓2樓


104年度國小第2代校務行政系統操作研習
梯次分配表
	第一梯次
	市立景美國小
	市立武功國小
	市立興德國小
	市立溪口國小
	市立永建國小

	
	市立興隆國小
	市立志清國小
	市立景興國小
	市立木柵國小
	市立萬芳國小

	
	市立實踐國小
	市立博嘉國小
	市立指南國小
	市立明道國小
	市立辛亥國小

	
	市立力行國小
	市立萬興國小
	市立萬福國小
	市立興華國小
	市立永春國小

	
	私立靜心國民中小學（國小）
	私立中山國小
	市立博愛國小
	市立興雅國小
	市立福德國小

	
	市立光復國小
	市立三興國小
	市立信義國小
	市立吳興國小
	市立永吉國小


	第二梯次
	市立中山國小
	市立中正國小
	市立長安國小
	市立長春國小
	市立大直國小

	
	市立大佳國小
	市立五常國小
	市立吉林國小
	市立永安國小
	市立懷生國小

	
	市立濱江國小
	國立臺北教育大學實小
	市立龍安國小
	市立大安國小
	市立幸安國小

	
	市立建安國小
	市立仁愛國小
	市立金華國小
	市立古亭國小
	市立銘傳國小

	
	市立公館國小
	市立新生國小
	私立復興實驗高中（國小）
	私立立人國際國民中小學（國小）
	私立新民國小

	
	私立華興國小
	私立薇閣國小
	私立奎山中學（國小）
	市立蘭雅國小
	市立三玉國小

	
	市立芝山國小
	
	
	
	


	第三梯次
	市立雙蓮國小
	市立蓬萊國小
	市立日新國小
	市立太平國小
	市立永樂國小

	
	市立大同國小
	市立大龍國小
	市立延平國小
	市立大橋國小
	市立明倫國小

	
	市立新和國小
	市立雙園國小
	市立東園國小
	市立大理國小
	市立西園國小

	
	市立萬大國小
	市立華江國小
	市立西門國小
	市立老松國小
	市立龍山國小

	
	市立福星國小
	私立光仁國小
	市立螢橋國小
	市立河堤國小
	市立忠義國小

	
	市立國語實小
	市立南門國小
	市立東門國小
	市立忠孝國小
	市立大學附小


	第四梯次
	市立南港國小
	市立舊莊國小
	市立玉成國小
	市立成德國小
	市立胡適國小

	
	市立東新國小
	市立修德國小
	市立內湖國小
	市立碧湖國小
	市立潭美國小

	
	市立東湖國小
	市立西湖國小
	市立康寧國小
	市立明湖國小
	市立新湖國小

	
	市立文湖國小
	市立大湖國小
	市立南湖國小
	市立麗湖國小
	市立麗山國小

	
	市立松山國小
	市立西松國小
	市立敦化國小
	市立民生國小
	市立民權國小

	
	市立民族國小
	市立三民國小
	市立健康國小
	國立政大附設實驗國民小學
	私立再興國小


	第五梯次
	市立關渡國小
	市立北投國小
	市立逸仙國小
	市立石牌國小
	市立湖田國小

	
	市立清江國小
	市立泉源國小
	市立大屯國小
	市立湖山國小
	市立桃源國小

	
	市立文林國小
	市立義方國小
	市立立農國小
	市立明德國小
	市立洲美國小

	
	市立文化國小
	市立福林國小
	市立

陽明山國小
	市立雙溪國小
	市立士林國小

	
	市立士東國小
	市立劍潭國小
	市立溪山國小
	市立社子國小
	市立雨聲國小

	
	市立富安國小
	市立雨農國小
	市立天母國小
	市立平等國小
	市立百齡國小

	
	市立葫蘆國小
	市立文昌國小
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